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REGULAMENTUL

de organizare si functionare a Sectiei Studii a Colegiului de Ecologie

I. DISPOZITII GENERALE
1.1. Sectia este o subdiviziune didactico-administrativa a institutiei de invatamint
profesional tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar, care isi orienteaza activitatea

in pregatirea specialistilor pentru diverse domenii ale economiei nationale.

1.2. Sectia se constituie si se lichideaza prin ordinul directorului institutiei in baza
deciziei Consiliului de administratie, confirmata de fondator.

1.3. Sectia activeaza conform Regulamentului - Cadru de organizare si functionare
a institutiilor de Tnvatamint profesional tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar, a
Statutului  Colegiului,Regulamentului  Intern de activitate a institutiei de
invatamint,dispozitiilor si ordinelor Ministerului Educatiei al Republicii Moldova.

1.4. Organizarea si dirjjarea nemijlocit a procesulur educational la

sectie o efectueaza seful sectiei in conformitate cu Regulamentul — Cadru de organizare

si functionare a institutiilor de invatamint profesional tehnic postsecundar si postsecundar
nontertial, cu Regulamentul intern de activitate a institutiei

1.5. Functia de sef de sectie se ocupa prin concurs public,organizat in
conformitate cu Regulamentul de organizare si desfasurare a concursului pentru ocuparea
functiei de conducere in institutiile de invatamint profesional tehnic, aprobat de catre
Ministerul Educatiei.

1. ATRIBUTIILE SEFUL DE SECTIEI

2.1 Elaboreaza planul anual si cel simestrial de activitate a sectiei.

2.2 Elaboreaza documentatia sectiei Tn conformitate cu Nomenclatorul dosarelor
institutiei de invatamint.

2.3 Elaboreaza si prezinta rapoarte semestriale,anuale,precum si alte
informatii,solicitate de catre director,directorii-adjuncti pentru sedintele Consiliului
profesoral,de Administratie si Metodic.

2.4 Organizeaza si monitorizeaza desfasurarea sesiunii de examinare,reexaminare

pentru elevii restantieri.



2.5 Monitorizeaza evidenta reusitei si frecventii elevilor la sectia respectiva.

2.6 Pregateste informatiile necesare pentru acordarea burselor si intocmeste
ordinul.

2.7 Tntocmeste orarul lectiilor si verifici respectarea acestuia de citre elevi si
profesori.

2.8 Verifica corectitudinea indeplinirii fiselor personale ale elevilor,carnetelor de
note,sintezelor semestriale,anuale,pentru admiterea la examenile de BAC si de absolvire
intocmite de catre dirigintii de grupe.

2.9 Familiarizeaza cadrele didactice,dirigintii cu instructiuni de completare a
catalogului si controleaza respectarea acestuia.

2.10 Verifica respectarea de catre elevi a regimului intern de activitate a institutiei
de invatamint.

2.11 Verifica calitatea predarii disciplinelor de studii,la lucrarii practice si de
laborator,la teze,examene etc.,

2.12 Verificd activitatea elevilor in perioada practicii si a pregatirii pentru
sustinerea examenilor de BAC, de absolvire si de sustinere a proiectelor de diploma.

2.13 Prezinta informatia necesara si participa la sedinta repartizarii locurilor in

camin pentru elevii de la sectie.

2.14 Verifica si analizeaza evidenta numarului de ore realizate de catre cadrele
didactice.

2.15 Asigura antrenarea elevilor in activitati de utilitate publica.

2.16 Participa in organizarea activitagilor extradidactice.

2.17 Organizeaza intilniri cu absolventii institutiei de invatamint.

2.18 Nu admite si nu utilizeaza un limbaj licentios,neadecvat in comunicarea cu
elevii.

2.19 Evita aplicarea actelor de violenta fata de elevi.

2.20 Programeaza si organizeaza activitdti de contractare primara si secundard a
virsta si de capacitatile de dezvoltare,totodata,prezinta informatia complexa si veridica

parintilor,asistentilor sociali,tutelei acestora.



2.21 Anticipa si actioneaza cu promtitudine n diverse situatii de
violenta,intoleranta in mediul elevilor,dind dovada de receptivitate la orce stare a
elevului.

2.22 Constata si informeaza administragia institutiei de invatamint asupra cazurilor

de abuz,neglijare,expluatare,trafic de elevi.

2.23 Orienteaza elevii spre comunicare in timpul liber doar cu persoane
cunoscute,bine intentionate;eschivarea de la cunostinte intimplatoare,astfel evitind relatii

n medii imorale,infractionale.

2.24 Alte atributii ale Sectiei si ale sefului de sectie decit cele specificate in

Regulament pot fi stipulate in regulamente interne si aprobate de catre Consiliul

profesoral.

I11. DISPOZITII FINALE

4.1.Seful de sectie poate solicita de la administratia
colegiului, de la alte organizatii si institutii informatii necesare pentru solufionarea
problemelor ce tin de competenta sa;
4.2 Intervine pe linga director cu propuneri de stimulare si sanctiuni a cadrelor
didactice si a elevilor.
4.3 Seful sectiei poarta responsabilitatea pentru disciplina de munca la sectie.

4.4, Sectia poate avea o stampila cu denumirea ei.
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